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Календарный план работы по обеспечению учебниками обучающихся МКОУ «Староперуновская ООШ»
в 2012-2013 учебном году

	№ п/п
	Виды работ
	Сроки
	Ответственные
	Результат

	1
	Издание приказа о назначении ответственного за учебное книгообеспечение, за максимальное использование ресурсов фонда библиотеки МКОУ «Староперуновская ООШ», предоставление информации директору
	до

03.09.2012
	Классен И. П.

	Приказ по основной деятельности

	2
	Подготовка и размещение информационного письма для родителей о порядке обеспечения учебниками обучающихся МКОУ «Староперуновская ООШ» в 2012-2013 учебном году на общешкольном родительском собрании, на сайте МКОУ «Староперуновская ООШ».
	до 
10.09.2012
	Классен И. П., Зарецкая Н. В.

	Публичное информирование родителей, общественности

	3
	Подготовка информации для родителей о максимальной, средней  стоимости комплекта учебников  и дидактических материалов для учащихся каждой параллели и размещение в СМИ, на сайте Михайловского лицея
	до 
10.09.2012
	Зарецкая Н. В.
	Публичное информирование родителей, общественности

	4
	Мониторинг обеспеченности всех обучающихся учебниками
	в течение года
	Зарецкая Н. В., классные руководители
	Справка об  обеспеченности учебниками

	5
	Проведение совещания при директоре по обеспечению учебниками обучающихся
	Сентябрь

2012
Январь 2013г.
	Классен И. П.
	Согласованные действия по вопросам учебного книгообеспечения

	6
	Проведение работы по  приобретению учебников у поставщиков
	в течение года
	Зарецкая Н. В.
	Справка о выполнении заказа

	7
	Мониторинг мер по обеспечению обучающихся учебниками в соответствии с «Положением об обеспечении учебниками и учебными пособиями учащихся МКОУ «Староперуновская ООШ».

	в течение года
	Зарецкая Н. В.
	Справка 

	8
	Формирование списка учебников и согласование его на заседании педагогического совета на 2012-2013 учебный год
	до 

30.05.2012
	 Зарецкая Н. В.
	Сформированный и утвержденный список учебников

	9
	Утверждение  списка учебников на предстоящий учебный год
	до 30.06.2012
	Классен И. П.
	Приказ 

	10
	Формирование базы данных о состоянии учебного фонда МКОУ «Староперуновская ООШ» о наличии учебников и обеспечение доступа к ней всех заинтересованных лиц
	в течение года
	Зарецкая Н. В. 
	Сформированная база данных

	11
	Обеспечение деятельности горячей линии по вопросам обеспечения школьников учебниками
	с
25.08.2012
	Классен И. П.
	Своевременное разрешение проблемных ситуаций 


